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Karta nr  

EL-3 

Tytuł karty 
Zameldowanie na pobyt czasowy 

Miejsce załatwienia sprawy I piętro, pokój nr 8, tel. wew. 12  

Osoba załatwiająca sprawę Urszula Zając Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego 

Wymagane dokumenty  

 Formularz: zgłoszenie pobytu czasowego 

 Dowód osobisty osoby meldującej się lub inny dokument 
pozwalający na ustalenie tożsamości, 

 Do wglądu odpowiedni dokument potwierdzający tytuł 
prawny do lokalu /umowa cywilnoprawna, wypis z księgi 
wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu/, 

 W przypadku pełnomocnika – oryginał pełnomocnictwa 
lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa oraz 
do wglądu dowód osobisty pełnomocnika 
 

 

Wniosek do pobrania  

Opłaty  Nie pobiera się  

Termin załatwienia sprawy Niezwłocznie – w dniu zgłoszenia 

Tryb odwoławczy Nie dotyczy 

Inne informacje  
Za osobę nieposiadającą zdolności do czynności prawnych lub 
posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych 
obowiązek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, 
opiekun prawny lub osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę 
w miejscu ich wspólnego pobytu. 

Zaświadczenie o zameldowaniu można otrzymać na wniosek – 
opłata 17 zł.  

Podstawa prawna  
 Ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 

2016r., poz. 722) 

Sporządził:  
Urszula Zając  
Zastępca Kierownika  
Urzędu Stanu Cywilnego  
05 lipca 2016 r. 

Sprawdził:  
Danuta Czerwińska 
Sekretarz Gminy 
05 lipca 2016r. 

Zatwierdził:  
Jan Kędra 
Wójt Gminy 
05 lipca 2016r. 

 


