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Karta nr  

EL-10 

Tytuł karty 
Wydawanie zaświadczeń z akt ewidencji ludności 

Miejsce załatwienia sprawy I piętro, pokój nr 8, tel. wew. 12  

Osoba załatwiająca sprawę Urszula Zając Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego 

Wymagane dokumenty  

 Podanie o wydanie zaświadczenia z akt ewidencji 
ludności 

 Dowód osobisty, 

 

Wniosek do pobrania Nie dotyczy 

Opłaty  1. Za wydane zaświadczenie – 17,00 zł 
2. W przypadku zwolnienia z opłaty na podstawie ustawy o opłacie 

skarbowej należy wykazać interes prawny w uzyskaniu 
zaświadczenia 

Termin załatwienia sprawy Niezwłocznie, w terminie do 7 dni. 

Tryb odwoławczy Zażalenie na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia o 
treści żądanej przez wnioskodawcę lub odmowie wydania 
zaświadczenia wnosi się do Wojewody Podkarpackiego, za 
pośrednictwem organu, który wydał postanowienie. Zażalenie 
wnosi się w terminie 7 dni od dnia doręczenia postanowienia 
stronie. 

Inne informacje  
Wnioskodawca zgłasza się osobiście w sprawie wydania 
zaświadczenia lub przez pełnomocnika. 

Podstawa prawna  
 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania 

administracyjnego (Dz. U. z 2016r., poz. 23) 
 Ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 

2016r., poz. 722 
 Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 

2015r., poz. 783) 

Sporządził:  
Urszula Zając  
Zastępca Kierownika  
Urzędu Stanu Cywilnego  
05 lipca 2016 r. 

Sprawdził:  
Danuta Czerwińska 
Sekretarz Gminy 
05 lipca 2016 r. 

Zatwierdził:  
Jan Kędra 
Wójt Gminy 
05 lipca 2016 r. 

 


