Informacja dodatkowa

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnoSci:

nazw¢ jednostki

Gmina Domaradz

1.2

siedzibe jednostki

Domaradz

1.3

adres jednostki

36-230 Domaradz 345

1.4

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

W ramach zadan wlasnych przedmiotem dzialalno$ci urzedu gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb mieszkancow, do ktérych zaliczy¢ nalezy
w szczego6lnosci sprawy:

- ladu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony srodowiska i przyrody oraz gospodarki wodnej

- gminnych droég, ulic, mostéw, placéw

- wodociagéw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania Sciekéw komunalnych, utrzymania czysto$ci i porzadku oraz urzadzen sanitarnych

- gminnego budownictwa mieszkaniowego,

- kultury fizycznej i turystyki, w tym terenéw rekreacyjnych i urzadzen sportowych

- targowisk

- zieleni gminnej i zadrzewien

- porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, w tym wyposazenia i utrzymania gminnego
magazynu przeciwpowodziowego

- utrzymanie gminnych obiektéw i urzadzen uzyteczno$ci publicznej oraz obiektéw administracyjnych

- promocji gminy

- wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi.

Oproécz zadan wlasnych urzad gminy realizuje tez zadania zlecone przez organy administracji rzadowej, a w szczegéInos$ci prowadzenie ewidencji ludnosci, USC,
kwalifikacja wojskowa, ewidencja dzialalnosci gospodarczej, obrona cywilna.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2023 r. — 31.12.2023 r.




wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne

Sprawozdanie laczne obejmuje dane ze sprawozdan samorzadowych jednostek budzetowych: Urzad Gminy Domaradz, Zespot Szkolno-Przedszkolny w
Domaradzu, Zespot Szkot w Golcowej, Szkota Podstawowa Nr 2 w Golcowej, Szkola Podstawowa w Baryczy, Zespot Obstugi Szk6l w Domaradzu, Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Domaradzu.

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Zasady rachunkowosci przyjete w Urzedzie Gminy Domaradz:

I. Wartosci niematerialne i prawne w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia si¢:

1) w przypadku zakupu — wedlug cen nabycia;

2) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej;

3) w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu lub wedtlug wartosci godziwe;j.

Warto$ci niematerialne i prawne bez wzgledu na warto$¢ o okresie uzywania dtuzszym niz rok, podlegaja odpisom amortyzacyjnym metoda liniowa, wedlug zasad
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Ustala si¢ nastepujace stawki amortyzacyjne:

1) od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw autorskich — 50%;

2) od pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych — 20%.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia wartosci niematerialnych i prawnych do uzywania. Odpisy
amortyzacyjne ujmowane sg na koncie 071 ,,Umorzenie §rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja” i sa
naliczane i ksiggowane jednorazowo za okres calego roku na koniec roku obrotowego.

Na dzien bilansowy warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ w wartosci netto, ktorg stanowi warto$¢ poczatkowa pomniejszona o odpisy amortyzacyjne, a takze o
odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

Aktualizacje programu komputerowego zalicza si¢ bezposrednio w koszty.

I1. Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

1) $rodki trwate;

2) pozostate §rodki trwate;

3) srodki trwate w budowie (inwestycje).

Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu — wedlug cen nabycia;

2) w przypadku wytworzenia — wedtug kosztow wytworzenia;

2) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej;

3) w przypadku spadku lub darowizny — wedtug warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu lub wedtug wartosci godziwej;

4) w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokos$ci okreslonej w decyzji o przekazaniu lub
wedlug wartosci godziwe;.

Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, w tym $rodki trwate stanowiace whasnoéé Skarbu Panstwa, otrzymane
w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:




1) grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu;

2) budynki i budowle, a takze bedace odrgbng wiasnoscig lokale;

3) maszyny i urzadzenia;

4) $rodki transportu i inne rzeczy;

5) ulepszenia w obcych Srodkach trwatych.

Jezeli $rodki trwate ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji lub modernizacji to warto$¢ poczatkowa tych Srodkow powigksza si¢ o sumg
naktadow na ich ulepszenie, w tym takze o naktady na nabycie czesci sktadowych, czesci dodatkowych, czgséci peryferyjnych.

Naktadami na ulepszenie srodkow trwatych sa naktady powodujace zwickszenie wartosci uzytkowej tych §rodkdw z dniem przekazania ich do uzytkowania.

Do naktad6éw na ulepszenie srodkow trwatych zalicza sig:

1) przebudowg czyli zmiang polegajacg na poprawieniu istniejacego stanu srodkéw trwatych na inny;

2) rozbudowe czyli powigkszenie albo rozszerzenie sktadnikoéw majatkowych, w szczegolnosci zas budynkoéw i budowli;

3) rekonstrukcje czyli odtworzenie lub odbudowanie zuzytych catkowicie lub czgsciowo sktadnikéw majatkowych;

4) modernizacj¢ czyli unowoczesnienie srodkow trwatych.

Srodki trwate podlegaja odpisom amortyzacyjnym, z wyjatkiem gruntow, metoda liniowa, wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych.

Prawo uzytkowania wieczystego gruntow amortyzuje si¢ wedtug indywidualnie ustalonych stawek amortyzacyjnych. Przy ustalaniu indywidualnej stawki amortyzacji
przyjmuje sie, ze okres ekonomicznej uzytecznosci prawa uzytkowania wieczystego wynosi maksymalnie 40 lat, nawet jesli zgodnie z umowa uzytkowania wieczystego
okres ten jest dtuzszy. Jesli czas, w jakim jednostka ma prawo uzytkowa¢ wieczys$cie grunt, jest krotszy od 40 lat — okres ekonomicznej uzytecznosci prawa ustala si¢ na
tyle lat, ile jednostka ma zgodnie z umowg korzysta¢ z prawa. W przypadku gruntéw zabudowanych okres ekonomicznej uzytecznosci prawa uzytkowania wieczystego
nie moze by¢ dtuzszy niz okres ekonomicznej uzytecznosci posadowionych na nim budynkéw i budowli.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujgcego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania. Odpisy amortyzacyjne ujmowane sg
na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” i jest naliczana i ksiggowana
jednorazowo za okres catego roku na koniec roku obrotowego.

Na dzien bilansowy $rodki trwate, z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza, wycenia si¢ w wartosci netto, ktora stanowi warto§¢ poczatkowa pomniejszona o odpisy
amortyzacyjne, a takze o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrgbnych przepisoéw. Wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz.

Umarza si¢ jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania pozostate srodki trwate:

1) odziez i umundurowanie;

2) meble i dywany;

3) inwentarz zywy;

4) pozostate $rodki trwate o wartosci nieprzekraczajacej wielkos$ci ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktoérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania (warto$¢ rowna lub nizsza niz 10.000 zt).

Pozostale srodki trwale o wartoSci poczatkowej ponizej 200 zt odpisuje si¢ bezposrednio w koszty zuzycia materiatdw w miesigcu przyjecia do uzywania. Sktadniki te
nie s objete ewidencja.

Pozostate $rodki trwate o wartoSci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 200 zt, a mniejszej lub rowniej 10.000 zi, ujmuje si¢ iloSciowo - wartosciowo w ksiegach
inwentarzowych i warto§ciowo na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”. Odpisy umorzeniowe ujmowane sg na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych,
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wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatdw i energii”.

Zestawy komputerowe, drukarki, bez wzgledu na ich warto$é ujmuje si¢ w ksiedze inwentarzowej srodkow trwatych (konto 011 ,,Srodki trwate”).

Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia $rodkéw trwatych do dnia bilansowego
lub do dnia przyjecia do uzywania, koszty nabycia pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow.

Do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastepujace koszty:

1) dokumentacji projektowe;;

2) nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa;

3) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu;

4) przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o przychody ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow;

5) optat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy;

6) zalozenia stref ochronnych i zieleni;

7) nadzoru autorskiego i1 inwestorskiego;

8) ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy;

9) inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naktady inwestycyjne na rzecz jednostek organizacyjnych ponoszone przez gmine w zwigzku z realizacja inwestycji ksiggowane na koncie 080 przekazywane sg, na
podstawie dowodow PT, do jednostek organizacyjnych gminy, a nastepnie wyksiegowywane w korespondencji z kontem 800, z pominigciem ksiggowan na koncie 011.
Wyksiggowanie nastepuje po zakonczeniu catej inwestycji.

Odpis zaniechanych inwestycji dokonuje si¢ na podstawie decyzji Wojta Gminy.

I11. Materialy na dzien nabycia wycenia si¢ w cenach zakupu. Urzad nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materiaty w iloSciach dostosowanych do
biezacych potrzeb, przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci 1 odpisywane w koszty na dzien ich zakupu. Na dzien bilansowy objete sg spisem z natury.

W urzegdzie prowadzi si¢ ewidencje ilosciowo-wartosciowa zakupionego paliwa do samochodow i sprzetu na koncie 310 ,,Materialy” (bez paliwa zakupionego do
samochodow i sprzgtu uzytkowanych przez OSP). Stan i rozchdd zapaséw (paliwa) wycenia si¢ wedlug cen zakupu, metoda pierwsze przyszto — pierwsze wyszto (FIFO).
Na dzien bilansowy na podstawie spisu z natury ustala si¢ warto$¢ niezuzytych materiatow i wycenia si¢ wedhug cen zakupu, metoda pierwsze przyszto — pierwsze wyszto
(FIFO). Ujmuje si¢ je na koncie 310 ,,Materialy”, zmniejszajac koszty dziatalnosci roku obrotowego, za ktoéry byta przeprowadzona inwentaryzacja.

IV. Towary na dzien nabycia wycenia si¢ w cenach zakupu, ktorg jest kwota nalezna sprzedawcy bez podlegajacego odliczeniu podatku od towarow i ustug, wykazanego
na fakturze dokumentujacej dany zakup. Koszty zakupu - w tym m.in. koszty transportu, zatadunku, wytadunku, sktadowania, ubezpieczenia towaru w drodze - odpisuje
si¢ bezposrednio w koszty dziatalnoéci.

W urzedzie prowadzi si¢ ewidencj¢ ilosciowo-warto§ciowa zakupionego towaru na koncie 330 ,,Towary”. Stan i rozchdd zapaséw wycenia si¢ wedlug cen zakupu, metoda
pierwsze przyszto — pierwsze wyszto (FIFO).”

V. NaleznoS$ci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie dluzszym niz rok od dnia bilansowego. Odsetki od nalezno$ci, w tym réwniez
tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia
kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

VI. Nalezno$ci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Odsetki od naleznosci, w tym rowniez tych, do ktérych
stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

Umarzanie, odraczanie i rozktadanie na raty nalezno$ci niepodatkowych dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz
Uchwata Nr IV/14/2011 Rady Gminy w Domaradzu z dnia 28 stycznia 2011 r. w sprawie zasad i trybu udzielania ulg w sptacaniu nalezno$ci pienieznych, majacych
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charakter cywilnoprawny, przypadajacych Gminie Domaradz lub jej jednostkom podlegtym. Do naleznosci podatkowych stosuje si¢ przepisy Ordynacji podatkowe;.
Warto$¢ naleznos$ci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujagcego, w odniesieniu do:

1) naleznos$ci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do wysokosci nalezno$ci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgloszonej likwidatorowi lub s¢dziemu komisarzowi w postgpowaniu upadtosciowym;

2) naleznos$ci od dtuznikoéw, w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania
upadtosciowego — w pelnej wysoko$ci naleznosci;

3) naleznos$ci kwestionowanych przez dtuznikoéw oraz z ktérych zaptata dtuznik zalega, a wedtug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci w
umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci;

4) nalezno$ci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych
kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania;

5) nalezno$ci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalno$ci lub strukturg odbiorcéw — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogolnego, na niesciggalne naleznosci.

Urzad stosuje metodg indywidualng i metode grupowa szacowania odpisow aktualizujacych naleznos$ci, wymienione w art. 35b uor.

Metoda identyfikacji poszczegdlnych nalezno$ci (metoda indywidualna) ma zastosowanie do naleznosci:

1) nieobjetych metoda grupowa z powodu niespetnienia kryterium masowosci naleznosci;

2) wylaczonych z metody grupowej ze wzgledu na:

- przekroczenie kwoty istotnosci;

- pewng utratg wartosci.

W metodzie indywidualnej kwoty odpisu aktualizujacego ustala si¢ oddzielnie dla naleznosci kazdego dhuznika, po przeprowadzeniu analizy jego sytuacji finansowe;j
1 majatkowej. Kwoty te powinny odzwierciedla¢ prawdopodobienstwo odzyskania dugu.

Metoda szacowania kwoty odpisu ogolnego na nieSciggalne naleznosci (metoda grupowa) ma zastosowanie do naleznosci masowych, do ktorych zalicza sie:

1) naleznosci z tytutu podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego, od srodkow transportowych od 0s6b prawnych i fizycznych;

2) nalezno$ci cywilnoprawne z tytutu czynszu najmu i dzierzawy, dostawy wody i odbioru §ciekow;

3) naleznosci z tytuty optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Z nalezno$ci masowych aktualizowanych metoda grupowa wylacza si¢ nalezno$ci od 0oso6b prawnych i fizycznych:

1) w kwocie istotnej;

2) ktorych utrata wartosci jest pewna.

Za kwotg istotng uznaje si¢ naleznosci, ktorych kwota ogdtem, bedaca suma nalezno$ci wymagalnych i niewymagalnych, glownych i ubocznych, wykazana na koncie
dluznika w danym rodzaju naleznosci na dzien bilansowy przekracza 50.000 zt.

Do naleznosci, ktorych urata wartosci jest pewna, zalicza si¢ naleznosci od podmiotow:

1) postawionych w stan upadtosci;

2) wobec ktorych wszczgto postepowanie restrukturyzacyjne;

3) co do ktorych sad oddalit wniosek o ogtoszenie upadtosci lub o rozpoczecie restrukturyzacji;

4) ktorych zobowigzania nie zostaty sptacone w zakoniczonym lub umorzonym postgpowaniu upadtosciowym lub restrukturyzacyjnym,

5) co do ktorych zostata stwierdzona niesciggalnos$¢ dlugéw w odpowiednim postepowaniu egzekucyjnym (administracyjnym lub sagdowym).

Nalezno$ci wytaczone z aktualizacji metoda grupowa aktualizuje si¢ metodg indywidualng.

Aktualizacj¢ metoda grupowa przeprowadza si¢ z zastosowaniem wiekowania naleznosci tj. zakwalifikowania nalezno$ci wymagalnej do przedzialu czasowego zalegania
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z platnoscig. Przedziatom czasowym okreséw zalegania z ptatnoscig przypisane sg stawki procentowe odpiséw aktualizujagcych wycene naleznosci:

1) do 6 miesigcy — bez odpisu aktualizujacego;

2) powyzej 6 miesiecy do 12 miesiecy — odpis aktualizujacy w wysokosci 50% naleznosci;

3) powyzej 12 miesigey — odpis aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci;

4) nalezne odsetki — odpis aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci.

Wycene naleznosci w zakresie odpisow aktualizujacych przeprowadza si¢ raz w roku na dzien bilansowy.

Naleznosci sptacone po 31 grudnia a przed terminem ustalenia odpiséw aktualizujacych, nie podlegaja aktualizacji wyceny.

VII. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartoéci nominalne;.

VIII. Rezerwy, o ktorych mowa w art. 35d ustawy, tworzy si¢ przed zamknigciem ksiag rachunkowych na dzien bilansowy.

IX. Zobowigzania z tytulu dostaw i ustug wycenia si¢ nie po6zniej niz na koniec kwartatu i na dzien bilansowy w kwocie wymagajacej zaptaty.

X. Naleznosci i zobowiazania oraz inne sktadniki aktywow i1 pasywow wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ na dzien bilansowy, po obowigzujacym na ten dzien
srednim kursie NBP ustalonym dla danej waluty.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w dniu dokonania operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty nalezno$ci lub zobowigzan,

2) érednim, ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien, jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu faktycznie uzytego oraz w przypadku
pozostalych operacji.

XI. Ustalanie wyniku finansowego.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, wedlug rodzajow kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow. Wynik finansowy w urzedzie ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Zasady rachunkowosci przyjete w jednostkach os§wiatowych:

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne, w zaleznosci od tego, w jaki sposob zostaty przyjete (nabyte, wytworzone, otrzymane w formie darowizny), wycenia
si¢ wedlug cen zakupu.
Ewidencja sktadnikéw majatku trwalego prowadzona jest oddzielnie dla:

1) $rodkow trwatych z podziatem na:

a. podstawowe Srodki trwate - o wartosci wyzszej od kwoty granicznej okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych,
b. pozostate $rodki trwale - o wartosci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych, a takze: Srodki
dydaktyczne, meble i dywany bez wzgledu na wartos¢,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,

Sktadniki majatku trwalego spetniajgce wszystkie kryteria zaliczenia do Srodkow trwatych przyjmuje si¢ do ewidencji ksiegowej Srodkow trwatych, rozrézniajac ich grupy
i rodzaje zgodnie z klasyfikacja rodzajowa $rodkow trwatych (KST).

Srodki trwale o wartosci poczatkowej do 10 000 zI umarza sie jednorazowo a o wartosci powyzej 10 000 zt stopniowo wedtug stawek okreslonych w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Pozostate srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkos$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych,
dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w miesigcu oddania do uzywania.
Zakupione materialy sg bezposrednio po zakupie zaliczane w ci¢zar wlasciwego konta kosztow.
Ponoszone koszty ujmowane sg na kontach zespotu 4 ,,Koszty wedhug rodzajow i ich rozliczenie”.




Z uwagi na malo istotne kwoty oraz powtarzajgce si¢ z roku na rok z tych samych tytuléw nie uwzglednia si¢ kosztow w czasie

Na dzien powstania, zobowigzania ujmuje si¢ w ksiegach wedtug wartosci nominalne;.

Wynik finansowy jednostki budzetowej jest ustalany zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow 1 strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”;

Rachunek zyskéw 1 strat (wariant pordwnawczy) sporzadzany jest wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 10 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i1 Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r.

Zasady rachunkowosci przyjete w Gminnym Oérodku, Pomocy Spoiegznej w Domaradzu:
ZASTOSOWANE ZASADY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

Warto$ci niematerialne i prawne
Warto$ci niematerialne i prawne ujete w sprawozdaniu finansowym to licencje na programy komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok. W
zestawieniu aktywow GOPS wykazane sg w wartosci netto to jest wedtug cen nabycia skorygowane o ich dotychczasowe umorzenie.
Rzeczowe aktywa trwate
Rzeczowe aktywa trwate obejmujg $rodki trwale.
Za $rodki trwate uwaza si¢ rzeczowe aktywa trwate i zrownane z nimi o przewidywanym okresie ekonomicznej uzyteczno$ci dtuzszym niz rok, kompletne i zdatne do
uzytku, przeznaczone do uzywania na wilasne potrzeby jednostki nad ktérymi ta jednostka sprawuje kontrole. Umarzane sa metodg liniowg wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych. W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych. Dla
zadnych $rodkéw trwatych nie dokonuje si¢ odpisow z tytutu trwalej utraty wartosci. Srodki trwate o wartoéci ponizej 10 000 zt umarza si¢ w 100% pod data przyjecia
do uzytkowania. Ponadto w peinej wysokos$ci poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyje¢cia do uzywania umorzeniu podlegaja meble i dywany.
W sprawozdaniu finansowym warto$¢ srodkow trwatych podano w kwocie netto tj. pomniejszone o dokonane umorzenie.
Naleznosci dlugoterminowe
Naleznosci dlugoterminowe obejmuja nienaleznie pobrane §wiadczenia roztozone na raty.
Aktywa obrotowe
Aktywa obrotowe obejmuja:

¢) naleznosci krotkoterminowe,

d) srodki pieni¢zne.
Pelng wartoscig wszystkich zakupionych materiatow obciaza si¢ wtasciwe koszty, rezygnujac z ewidencji magazynowej. Naleznosci krotkoterminowe wyceniono na
dzief bilansowy w kwocie wymagajacej zaptaty. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wyceniono w wartosci nominalne;.
Zobowigzania krotkoterminowe i dhugoterminowe
Zobowigzania krotkoterminowe to ogél zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, wynagrodzen, ubezpieczen spotecznych a takze cato$¢ Iub ta cze$é pozostatych
zobowigzan, ktore stajg si¢ wymagalne w ciggu 12 miesi¢cy od dnia bilansowego. Zobowigzania krotkoterminowe zostaly wycenione w wartosci wymagajacej zaplaty.
Zobowigzania dlugoterminowe nie wystgpity w GOPS w okresie objetym niniejszym sprawozdaniem.
Fundusz jednostki
Fundusz jednostki stanowi rownowartos¢ aktywow trwatych i obrotowych jednostki budzetowej. Zostat wykazany w wartosci nominalne;.
Wynik finansowy
Wynik finansowy ustalony zostal przy zastosowaniu zasady memoriatu, wspdtmierno$ci realizacji. W catos$ci na wynik finansowy roku obrotowego miaty wptyw
poniesione w danym roku optacone lub przypadajace do zaptaty koszty wg rodzajow, koszty finansowe i pozostate koszty operacyjne. Natomiast na przychody miaty
wplyw zrealizowane oraz zarachowane przychody z tytutu naleznosci budzetowych, sprzedazy ustug, przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne.

7




QOdpis aktualizujacy naleznos$ci

Aktualizacja naleznosci dokonywana jest w GOPS w Domaradzu wg stanow na dzien bilansowy na podstawie tzw. ,,wiekowania naleznosci”.

Wiekowanie naleznos$ci Naleznosci Naleznosci Naleznosci Naleznosci
na dzien 31 srudnia 2021 r. | przeterminowane do 60 dni przeterminowane od 61 do | przeterminowane od 181 do | przeterminowane powyzej
g “|P 180 dni 360 dni 361 dni
m‘;g:;g ;‘I‘l‘;'s‘a 20% 40% 60% 100%

Odpis aktualizujacy warto$é
naleznosci

Suma naleznos$ci
przeterminowanych (w tym
przedziale czasowym) * 20%

Suma naleznosci
przeterminowanych (w tym
przedziale czasowym) * 40%

Suma naleznos$ci
przeterminowanych (w tym
przedziale czasowym) * 60%

Suma naleznos$ci
przeterminowanych (w tym

przedziale czasowym) * 100%

inne informacje

W lacznym sprawozdaniu finansowym dokonano wylaczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami, jak ponizej:

Bilans Kwota UG ZSPD 7SG SP2G SPB Z0SZ GOPS Kwota | Kwota po
wylaczenia wylaczeniu
nie wyste;pu]q 0,00 0,00
wylaczenia
. Kwota Kwota po
RZiS Kwota UG ZSPD 75G SP2G SPB 7087 GOPS . .
wylaczenia wylaczeniu
AlV. 1289 870,69 43404,00| 21696,00 26214,00 28 668,00 119 982,00 1169 888,69
A VL ii 132? 10 304,71 10304,71 | 41379 106,80
B.IL 2449 560,01 6 770,36 1518,30 980,10 9268,76 2 440 291,25
B.III. 4 055 289,81 165,20 389,75 554,95 4 054 734,86
B.IV. 272 714,23 143,00 338,00 481,00 272 233,23
B.IX. 7475 303,64 119 982,00 119 982,00 7 355 321,64
Razem 10 304,71 50174,36 | 23214,30| 27 194,10 28 668,00 308,20 | 120 709,75




ZZF kwota UG ZSPD ZSG SP2G SPB 70SZ GOPS wylf;‘z’gia nyvl;"ct;gl"u
I.1.6. 0,00 0,00
1.1.10. 1492 763,11 | 1427 700,43 1427 700,43 65 062,68
1.2.6. 0,00 0,00
1.2.9. 1528 363,65 | 1427 700,43 1427 700,43 100 663,22
Razem 2 855 400,86 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegoélnosci:

1.

1.1.

szczegdtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywoéw na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia 1 zmniejszenia z tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie standw i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Tabela nr 1. Zmiany stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych
okres sprawozdawczy: 01.01.2023 r. - 31.12.2023 r.

Zwigkszenia Zmniejszenia
L Stan na i Stan na koniec
Wyszczegolnienie poczatek roku | aktualizacja . przemieszez razem aktualizacja \ przemieszczen razem
p- . nabycie enie . . . rozchod - - . roku 2023
2023 warto$ci zwigkszenia wartos$ci ie wewngtrzne | zmniejszenia
wewnetrzne
1. | Wartosciniematerialne | ¢ 5q5 g9 19 150,23 19 150,23 264511 264511|  282788,01
i prawne
II. | Srodki trwate, z tego: 67 257 858,33 | 132442,84| 9958 173,11 | 279 690,80 | 10370 306,75 74 442,84 373 716,46 279 690,80 | 727 850,10 | 76 900 314,98
1 | Grunty, w tym: 2970 408,64 58 000,00 | 219 754,33 277 754,33 10 348,40 224 135,24 | 234 483,64 | 3013679,33
Grunty stanowigce
wlasnosc¢ jednostki
1 samorzadu
1' terytorialnego, 116 425,14 0,00 0,00 116 425,14

przekazane w
uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom




Budynki, lokale i
2 | obiekty inzynierii 49 783 573,39 7821472,13 | 22413524| 8045 607,37 3934,50 393450 | 57 825 246,26
ladowej i wodnej
3 I‘flfsz‘;ieyma techniczne i\ 5 ¢3176049|  74442.84| 10007101 174 513,85 230 227,53 230227,53| 577605581
4 | Srodki transportu 2815 954,87 1191 684,00 1191 684,00 7 500,00 7500,00| 4000 138,87
5 | Inne srodki trwate 5856 151,94 625 191,64 | 55 555,56 680 74720 | 74 442.84| 121706,03 5555556 | 25170443 | 6285 194,71
Razem 67524 141,22 132442,84| 9977323,34| 279690,80| 10389 456,98| 74442,84| 376361,57| 279690,80 | 73049521 77 183 102,99

Tabela nr 2. Zmiany stanu amortyzacji lub umorzenia wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych
okres sprawozdawczy: 01.01.2023 r. - 31.12.2023 r.

Wyszczegolnienie

Zwigkszenia

Zmniegjszenia

Stan na poczatek
roku 2023

amortyzacja/um

orzenie roczne

aktualizac
ja
wartosci

nabycie

przemieszcz
enie
wewnetrzne

razem
zwigkszenia

aktualizac
ja
wartosci

rozchod

przemiesz
czenie
wewnetrz
ne

razem
zmniejszeni
a

Stan na koniec
roku 2023

Wartosci
niematerialne i
prawne

266 282,89

8 079,51

7 183,53

15 263,04

2 645,11

2 645,11

278 900,82

IL.

Srodki trwate, z
tego:

33980 773,95

3409 026,14

74 442,84

2767,50

111 589,36

3597 825,84

74 442,84

357709,33

55 555,56

487707,73

37 090 892,06

Grunty, w tym:

0,00

0,00

0,00

0,00

Grunty stanowigce
wlasno$¢ jednostki
samorzadu
terytorialnego,
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom

0,00

0,00

0,00

0,00

Budynki, lokale i
obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

22 151 023,60

1923 336,52

56 033,80

1979 370,32

2399,99

2399,99

24127 993,93
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Urzadzenia
3 | techniczne i 4161 258,05 482 034,15 | 74 442,84 556 476,99 226 103,31 226 103,31 | 4491631,73
maszyny
Srodki transportu 1872 055,16 381 759,46 381 759,46 7 500,00 7 500,00 | 2246314,62
5 | Inne $rodki trwate 5796 437,14 621 896,01 2 767,50 55555,56| 680219,07| 74 442,84 | 121 706,03 | 55 555,56 | 251 704,43 | 6224951,78
Razem 34 247 056,84 3417 105,65 | 74 442,84 | 9951,03| 111589,36| 3 613 088,88 | 74 442,84 | 360 354,44 | 55 555,56 | 490 352,84 | 37 369 792,88
1.2. | aktualng warto$¢ rynkows $rodkow trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Brak informacji w tym zakresie
1.3. kwot¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto$¢ aktywow trwalych odrgbnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dlugoterminowych aktywoéw finansowych
Nie wystapily
1.4, | warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Gmina Domaradz nie uzytkuje gruntow wieczyscie.
Gmina Domaradz posiada grunty stanowiace jej wlasno$¢, przekazane w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.
Warto$é gruntow uzytkowanych wieczyScie
okres sprawozdawczy: 01.01.2023 r. - 31.12.2023 r.
Stan na Stan na
Lp. Wyszczegoblnienie poczatek | Zwigkszenia | Zmniejszenia | koniec roku
roku 2023 2023
1 | Powierzchnia (w ha) 0,8540 0 0 0,8540
2 | Wartos¢ 116 425,14 0,00 0,00| 116425,14
L.5.

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu
umow leasingu

Warto$¢é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkow trwalych, uzywanych
na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytulu uméw leasingu

okres sprawozdawczy: 01.01.2023 r. - 31.12.2023 r.




Stan na Stan na
Lp. Wyszczegoblnienie poczatek | Zwigkszenia | Zmniejszenia | koniec
roku 2023 roku 2023

1 | Grunty
Budynki, lokale i obiekty

inzynierii ladowej i wodnej
3 | Urzadzenia techniczne i maszyny | 19 889,64 0 0] 19 889,64
4 | Srodki transportu
5 | Inne Srodki trwate 1469,28 1469,28
Razem 21 358,92 0,00 0,00 | 21 358,92
L6. liczbe oraz wartos$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji 1 udziatéw oraz dhuznych papierow wartosciowych
Nie wystapily
L.7. | dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ nalezno$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec
roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci
okres sprawozdawczy: 01.01.2023 r. - 31.12.2023 r.
L Stan na Stan na
Wyszczeg6lnienie poczatek roku | Zwigkszenia | Wykorzystanie | Rozwigzanie | koniec roku
P- 2023 2023
I. | Nalezno$ci dlugoterminowe 0,00 0,00
II. | Naleznosci krotkoterminowe, z tego: 1358 295,22 186 148,80 0,00 78 233,38 | 1466 210,64
1 | Naleznosci z tytutu dostaw i ustug 0,00 0,00
2 | Nalezno$ci od budzetow 0,00 0,00
3 Naleznc?sc‘l zZ tytu'}u ubezpieczen i 0,00 0,00
innych $wiadczen
4 | Pozostale naleznoS$ci 1358 295,22 186 148,80 0,00 78 233,38 | 1466 210,64
Razem 1358 295,22 186 148,80 0,00 78 233,38 | 1466 210,64
1.8.

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Nie wystapily




podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajagcym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
Zobowigzania z tytulu kredytéw i pozyczek 292.206,00 zi
b) powyzej 3 do 5 lat
Zobowiazania z tytulu kredytéw i pozyczek 194.804,00 zi
©) powyzej 5 lat
Zobowigzania z tytulu kredytéw i pozyczek 146.101,00 zi
1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie wystapily
L1L. taczna kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie wystapily
1.12. | taczng kwote zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie wystapily
1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowiacych réznice migdzy
wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie




Tabela nr 13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych
okres sprawozdawczy: 01.01.2023 r. - 31.12.2023 r.

L s Stan na poczatek . . .. . Stan na koniec
. Wyszczegoblnienie roku 2023 Zwigkszenia | Zmniejszenia roku 2023
Przypis kosztow dotyczacych
biezacego okresu sprawozdawczego
1 | (zasada memoriatu), z ktorych 23 967,31 165 360,67 23 967,31 165 360,67
zobowigzania powstaty w nastgpnym
roku
Przypis kosztéw poniesionych w
2 | biezacym okresie sprawozdawcym, a 20 890,85 905,98 20 890,85 905,98
dotyczacych przysztych okresow
3 Czes$¢ oswiatowa subwencji ogolnej 590 564,00 45 817,00 636 381,00

za styczen 2023r. oraz styczen 2024 r.

1.14.

taczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

Otrzymane gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe nalezytego wykonania umowy 1.248.057,25 zl.

1.15.

kwote wyptaconych $srodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze




Tabela nr 15. Kwota wyplaconych Srodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze

okres sprawozdawczy: 01.01.2023 r. - 31.12.2023 r.

Lp. Wyszczegolnienie Kwota wyptacona

1 | Odprawa emerytalna 309 724,29
2 | Odprawa rentowa 0,00
3 | Odprawa po$miertna 0,00
4 | Nagroda jubileuszowa 241 610,89
5 | Ekwiwalent za niewykorzystany urlop 17 398,12
6 | Swiadczenia z ZFSS 537 753,52
7 | Swiadczenia bhp (pienigzne) 9 955,01
8 | Inne dodatkowe §wiadczenia pracownicze 3 000,00

Razem 1119 441,83

1.16.

inne informacje




Urzad Gminy Domaradz:

Ujete w ewidencji pozabilansowej na koncie 291-Naleznosci w kwocie 715.025,17 zt, dotyczg nalezno$ci zgtoszonej do Syndyka Masy Upadtosci Podkarpackiego Banku
Spot dzielczego w Sanoku.

Zespol Szkolno-Przedszkolny w Domaradzu:

W 2023 r. zostalo zrealizowane zadanie Priorytetu 3 ,,Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa 2.0 na lata 2021-2025” na kwote 17 983,40 zt w ramach ktorego
zakupiono 744 ksiazki do szkoty i przedszkola oraz przeprowadzono dziatania promocyjne czytelnictwo.

Zespol Szkol w Golcowe;j:

W 2023 r. zostaly zrealizowane zadania:

1. W ramach zadania ,,Aktywna tablica” na kwote 43 750,00 zt zakupiono wyposazenie:

- monitor interaktywny Samsung 65 cali FLIP 2 (WM65R) ver. 3Y+M,

- materiaty edukacyjne m.in.: Spektrum Autyzmu, Dysleksja, Percepcja stuchowa, Koncentracja uwagi, Moc emocji, Logopedia,

- tablety Lenovo,

- laptop L14 Intel G3.

2. W ramach zadania ,,Poznaj Polsk¢” na kwote 28 070,00 zt uczniowie zwiedzili Warszawe, a w niej Centrum Nauki Kopernik, Lazienki Krolewskie, Patac Prezydencki i
Zamek Krolewski, na kolejnej wycieczce zobaczyli Muzeum Zamek w Lancucie i Muzeum Okrggowe w Rzeszowie.

3. W ramach zadania Priorytetu 3 ,,Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa 2.0 na lata 2021-2025” na kwote 3 200,00zt zakupiono 152 ksigzki do przedszkola i
przeprowadzono dziatania promocyjne czytelnictwo.

Szkola Podstawowa Nr 2 w Golcowej:

W 2023 r. zostaly zrealizowane zadania:

1. W ramach zadania "Ekopracownia przyrodnicza w Szkole Podstawowej nr 2 w Golcowej" na kwotg 55 555,56 zt zakupiono wyposazenie:

- monitor interaktywny 65" z OPS i statywem jezdnym,

- ogrodek meteorologiczny dydaktyczny szkolny MeteoPlus EKO PLUS ver. 2.0,

- szafy na pomoce,

- mapy geograficzne $cienne fizyczne, tematyczne i wieszaki do map,

- globusy, mikroskopy, kompasy, lornetki, lupy, wagi,

- zestawy do badania gleby, powietrza i wody,

- zestaw mebli ogrodowych.

2. W ramach zadania ,,Aktywna tablica” na kwote 43 750,00 zt zakupiono wyposazenie:

- monitor 65 Premium + OPS 15,

- urzadzenie interaktywne FlySky 2.0,

- laptop Acer z akcesoriami,

- Eduterapeutica. Autyzm 1-8,

- programy multimedialne oraz gry i aplikacje SPE.

3. W ramach zadania ,,Poznaj Polske” na kwote 8 880,00 zt uczniowie zwiedzili Muzeum Przemystu Naftowego i Gazowego w Bobree, Centrum Dziedzictwa Szkla
Krosno oraz Muzeum Tatrzanskie w Zakopanem.

Szkola Podstawowa w Baryczy:

Realizujac zadanie ,,Poznaj Polske” na kwote 10 367,00 zt uczniowie zwiedzili Kopalnig Soli Wieliczka i Muzeum Dom Rodzinny Ojca Swietego Jana Pawta II.
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2.1. | wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto$é zapasow
Nie wystapily
2.2 | koszt wytworzenia §rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz rdéznice kursowe, ktore powickszyly koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie w roku
obrotowym
Nie wystepuje
23. kwote i charakter poszczegolnych pozycji przychodoéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapilty incydentalnie
Nie wystapily
2.4. informacj¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podleglte ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
Nie dotyczy
2.5. | inne informacje
Nie wystapily
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptynac na oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
Nie wystapily
Eektronicanic podoisan Elektronicznie podpisany
Elzbieta Barud rsies s Jan Kedra & sz
+0200' 2024-04-18 +02'00'
(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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