Nabdr na wolne stanowisko urzednicze - inspektor ds. gospodarki komunalnej
SE.2110.1.2017 Domaradz, dnia 14.09.2017 r.

Wojt Gminy Domaradz

Na podstawie art.11 ustawy z dnia 11 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
( Dz. U. z 2016 r., poz. 902)

ogtasza nabodr na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w Domaradzu,

36-230 Domaradz 345

inspektor ds. gospodarki komunainej
1.0soba ubiegajaca sie o zatrudnienie musi spetnia¢ nastepujace wymagania niezbedne do zatrudnienia na
danym stanowisku:
1)posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwo kraju Unii Europejskiej albo innych panstw, ktérym na podstawie
uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, pod warunkiem posiadania znajomosci jezyka polskiego potwierdzonej dokumentem okreslonym w
przepisach o stuzbie cywilnej.
2)korzystanie z petni praw publicznych,
3)niekaralnos$¢ za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,
4)nieposzlakowana opinia,
5)wyksztatcenie wyzsze Il stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym - kierunek administracja publiczna i
finanse lub rachunkowos¢ lub prawo i finanse lub rachunkowos¢,
6)minimum 3 letni staz pracy, poswiadczony Swiadectwem pracy lub zaswiadczeniem wystawionym przez pracodawce,
7) znajomos¢ przepiséw prawnych:
a) ustawa o samorzadzie gminnym,
b) ustawa Kodeks Postepowania Administracyjnego,
¢) ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
d) ustawa o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu Sciekéw,
e)znajomos¢ wybranych zagadnienh ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji - Dziat |
Rozdziat 1-6,
f) znajomos¢ wybranych zagadnien ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci -

Rozdziat 2i 3,
g) ustawy prawo zaméwien publicznych,

2.Wymagania dodatkowe:

1) preferowany 3 letni staz pracy w administracji samorzagdowej na stanowiskach zwigzanych z gospodarka komunalna.
2) biegta znajomos¢ obstugi komputera i programéw Office: Word i Exel

2)umiejetnos¢ samodzielnej pracy i rozwigzywania powierzonych zadan,

3)umiejetnos¢ pracy w zespole,

4)komunikatywnos¢, tatwos¢ nawigzywania kontaktéw, kreatywnos¢ i odpowiedzialnos¢.

3.Zakres zadan na stanowisku, na ktére prowadzony jest nabor:
Do zadan przypisanych na stanowisku Inspektora ds. gospodarki komunalnej nalezy wykonywanie zadah wtasnych Gminy
zwigzanych z prowadzeniem gospodarki wodno - Sciekowej i systemem odbierania odpadéw komunalnych.

1. Opracowanie projektéw uchwat w zakresie gospodarki komunalnej,

2. Udziat w przygotowaniu postepowania przetargowego na wybér wykonawcy zadania publicznego polegajacego na
odbiorze odpaddéw komunalnych na terenie Gminy Domaradz,

3. Kontrola i nadzorowanie systemu gospodarki odpadami komunalnymi na terenie gminy, w tym:

a. realizacja zadah powierzonych podmiotom odbierajgcym odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci,

b. wykonywania obowigzkéw w zakresie gospodarki odpadami i odprowadzania Sciekéw przez wtascicieli nieruchomosci,

. osiagniecia odpowiednich pozioméw recyklingu oraz ograniczenia masy odpadéw ulegajacych biodegradacji
przekazywanych do sktadowania.

1. Terminowe, zgodne z Ordynacjg podatkowg wszczynanie postepowania zmierzajgcego do przymusowego $ciggania
naleznosci z tytutu opfat za gospodarowanie odpadami komunalnymi poprzez wystawianie upomnien i sporzadzanie
tytutéw wykonawczych,

5) Sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu gospodarki komunalne;.

6) Wystawianie faktur i ksiegowanie wptat za ustugi i optaty komunalne.

7) Sporzadzanie rejestru sprzedazy dla celéw podatku VAT na podstawie wystawionych faktur.
8) Uzgadnianie dochodéw w celu sporzadzania sprawozdan finansowych.
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9) Obstuga systeméw informatycznych (Faktura, WIP, GOK, EKO+).
10) Zastepowanie kierownika referatu gospodarki komunalnej w razie jego nieobecnosci.
11) Realizacja innych zadan i dziatah wynikajacych z przepiséw prawa lub doraZznej potrzeby
zwigzanych z funkcjonowaniem gospodarki komunalnej.

4.Warunki pracy:

1) W przypadku, gdy zatrudnienie w Urzedzie Gminy w Domaradzu jest pierwsza praca na stanowisku urzedniczym w
jednostkach samorzadowych pracownika obowigzuje odbycie stuzby przygotowawczej. Pierwsza umowa o prace zawierana
jest na czas okreslony, maksymalnie na 6 miesiecy, po tym okresie mozliwe jest zawarcie kolejnej umowy o prace.
2)Wymiar czasu pracy : petny etat,

3) Miejsce pracy: Urzad Gminy w Domaradzu, 36-230 Domaradz 345, budynek bez windy, praca przy komputerze.

4) Wynagrodzenie zasadnicze w przedziale 2000,00 - 2300,00 zt brutto.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych w sierpniu 2017 r. wynosi 6%.

6.Wymagane dokumenty:

1) podpisane odrecznie : curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny,

2) kopia dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie,

3) kopia swiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajgce okres
zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy.

4) podpisane odrecznie o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,
5) podpisane odrecznie oswiadczenie , ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

6) inne dodatkowe dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci.

7) podpisana odrecznie klauzula o tresci :,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, p0z.926 z pdzin.zm.) oraz ustawgq z dnia 21 listopada 2008 r o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2008 r Nr 223, poz. 1458 z p6zh.zm.)

Wymagane dokumenty aplikacyjne umieszczone w kopercie z dopiskiem: Dotyczy naboru na wolne stanowisko
urzednicze ,, Inspektor ds. gospodarki komunalnej” nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy w Domaradzu w
pok. Nr 6, lub przestac poczta na adres: Urzad Gminy w Domaradzu, 36-230 Domaradz 345, w terminie do dnia
25.09.2017r. do godz.15.00.

Aplikacje ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. Informacja o przebiegu i wyniku
naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej, oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy w Domaradz.

Wéjt Gminy
Jan Kedra
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